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TAREA 
 

 

El módulo de Tareas permite a un profesor evaluar el aprendizaje de los alumnos mediante 
la creación de una tarea a realizar que luego revisará, valorará, calificará y a la que podrá 
dar retroalimentación. 
 
Los alumnos pueden presentar cualquier contenido digital, como documentos de texto, hojas 

de cálculo, imágenes, audio y vídeos entre otros. Alternativamente, o como complemento, la 

tarea puede requerir que los estudiantes escriban texto directamente en un campo utilizando 

el editor de texto. Una tarea también puede ser utilizada para recordar a los estudiantes tareas 

del “mundo real” que necesitan realizar y que no requieren la entrega de ningún tipo de 

contenido digital. Por ejemplo, presentaciones orales, prácticas de laboratorio, etc. 

 

Para tareas en grupo, el módulo tiene la capacidad de aceptar tareas de uno de los miembros 

del grupo y que ésta quede vinculada al resto. 

 

Durante el proceso de revisión los profesores pueden dejar comentarios y subir archivos, tales 

como trabajos calificados, documentos con observaciones escritas. Las tareas pueden ser 

calificadas usando una escala numérica o una escala personalizada; o usando métodos de 

calificación complejos como rúbricas. Las calificaciones finales se actualizan 

automáticamente en el módulo de calificaciones. 
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CÓMO AGREGAR UNA TAREA? 
 

Previamente a la configuración de la Tarea en Moodle, usted debe tener listos los 
documentos y recursos propios de la lección. Antes de iniciar, asegúrese de haber activado 
la edición. 

 
PASO A PASO: Una vez dentro del curso, realice las siguientes acciones: 

 

 

1. Debe 

activar la 

Edición del 

curso 

haciendo 

clic sobre 

la opción 

Activar 

edición. 

 

2. Se 

despliega el 

menú del 

curso, donde 

dice Añade 

una actividad 

o un recurso 

haga clic 

sobre la 

opción y se le 

abrirá el 

cuadro de 

recursos y 

actividades 

de Moodle. 

http://campusvirtual.unisucre.edu.co/pregrado/moodle/course/view.php?id=391&notifyeditingon=1
http://campusvirtual.unisucre.edu.co/pregrado/moodle/course/view.php?id=391&notifyeditingon=1
http://campusvirtual.unisucre.edu.co/pregrado/moodle/course/view.php?id=391&notifyeditingon=1
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3. Se 

despliega 

una ventana 

de Moodle 

donde 

aparecen 

todas las 

actividades y 

recursos 

disponibles 

para los 

docentes. 

Seleccione la 

actividad 

Tarea y de 

clic en 

agregar o 

cancelar. 

 

4. Una vez 

agregue la 

Tarea se 

despliega el 

menú del 

curso para que 

dé inicio a 

configurar la 

actividad.  
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5. Continúa el 

despliegue del 

menú del 

curso para que 

el docente 

pueda 

configurar la 

opción u 

opciones. Clic 

en el cuadro 

que indica la 

flecha. 

 

6. Se nos 

despliega el 

Selector de 

Archivos el 

cual nos 

permite 

montar al 

curso el 

material que 

se ha 

seleccionado 

para tal 

finalidad. 
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7. Continuamos 

con la Edición 

de nuestra 

actividad 

Tarea y damos 

clic en la 

opción 

Disponibilida

d y  configurar 

de acuerdo a la 

necesidad de 

cada docente. 

 

8. Clic en la 

opción Tipos 

de entrega, y 

configurar de 

acuerdo a la 

necesidad del 

docente. 

 

9. Continuamos 

con la opción 

Configuración 

de Entrega, de 

acuerdo a 

necesidad del 

docente. 
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10. Clic en la 

opción 

Configuración 

de entrega por 

grupos, de 

acuerdo a 

criterio del 

profesor. 

 

11. Clic en la 

opción 

Calificación 

y configurar 

de acuerdo 

a criterio 

del 

docente. 

 

12. Clic en la 

opción 

Finalización 

de la 

Actividad y 

seguir 

editando 

nuestra 

tarea, dar 

clic en 

guardar 

cambios y 

regresar al 

curso. 
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13. Clic en 

cualquiera de 

estos campos a 

conveniencia 

para grabar y 

continuar en el 

curso para 

proseguir 

editándolo, 

guardar o 

cancelar si 

fuere el caso. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


