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Universidad de Sucre Guia para agregar una Tarea en Plataforma Virtual.

El médulo de Tareas permite a un profesor evaluar el aprendizaje de los alumnos mediante
la creacion de una tarea a realizar que luego revisara, valorara, calificara y a la que podra
dar retroalimentacion.

Los alumnos pueden presentar cualquier contenido digital, como documentos de texto, hojas
de calculo, imagenes, audio y videos entre otros. Alternativamente, o como complemento, la
tarea puede requerir que los estudiantes escriban texto directamente en un campo utilizando
el editor de texto. Una tarea también puede ser utilizada para recordar a los estudiantes tareas
del “mundo real” que necesitan realizar y que no requieren la entrega de ningln tipo de
contenido digital. Por ejemplo, presentaciones orales, practicas de laboratorio, etc.

Para tareas en grupo, el moédulo tiene la capacidad de aceptar tareas de uno de los miembros
del grupo y que ésta quede vinculada al resto.

Durante el proceso de revision los profesores pueden dejar comentarios y subir archivos, tales
como trabajos calificados, documentos con observaciones escritas. Las tareas pueden ser
calificadas usando una escala numérica o una escala personalizada; o usando métodos de
calificacion complejos como rabricas. Las calificaciones finales se actualizan
autométicamente en el modulo de calificaciones.
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Universidad de Sucre Guia para agregar una Tarea en Plataforma Virtual.

COMO AGREGAR UNA TAREA?

Previamente a la configuracién de la Tarea en Moodle, usted debe tener listos los
documentos y recursos propios de la leccidn. Antes de iniciar, asegurese de haber activado
la edicion.

PASO A PASO: Una vez dentro del curso, realice las siguientes acciones:

S B - 1 Debe
activar la
Edicion del
Ccurso

haciendo
clic sobre
la opcién

@ Cor
OBJETOS VIRTUALES DE APRENDIZAJE(OV, -

Activar
edicion.

2. Se
despliega el
men( del

I\ tfono:+7) (5 27119 5 Coreo seciios  sopacarmpusBunscrecico i curso, donde

dice Afade

ADM3 PRUEBA g ENSAYO: Que son los Objetos Virtuales de Aprendizaje » tore & B o
Paricipontes + GE‘E foro 1: cada persona plantea un tema »# et~ & B w
nsign +83 Foro 2: Debate Sencilo » — 0 _un recurso
8 Foro3:Foro Standar ot~ 4 haga  clic
+18 For & Peguniny Reuess - @ sobre la
+§8 Foro 5: Foro para Uso General » S opci()n y se |e
cislose T e abrira el
4 MODULO 1. Objetos de Aprendizaje # Cuadro de

actividades

de Moodle.
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Wiki
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RECURSOS

Afade una actividad o un recurso

calificaciones fincles se actualizan
Terea

4 preseniaciones orales, practices de

laboratorio, etc

Pora fareas en grupe, el modulo fiene la
copacidad de scepfor foreas de uno de
los miemboros del grupo y que estd quede

vinculada al resto.

Durante el proceso de revisin los
profesores pusden dejar comentorios y
subir archivos, toles como frabajos
calficades, documentes con
ebservaciones escrifas. Las tareas
pueden ser caliicadas usando una

escala numérica o una escala

personalizada; o usanda métodos de

calificacién complejes como ribricas.
autométicamente en el médulo de
calficaciones.

@ Mssoyuda

—— 3 B3

3. Se
despliega
una ventana
de Moodle
donde
aparecen
todas las
actividades y
recursos
disponibles
para los
docentes.
Seleccione la
actividad
Tarea y de
clic en
agregar 0
cancelar.

ADM3 PRUEBA

Parficipantes

Insignias

Competencias

Calficaciones

I General

I MODULO 1: Objetos de
Aprendizae

I MODULO 2 Banco de
Objetos

8 MODULO 3: Para qué
sirve un Objeto de
Aprendizaje

I8 MODULO 4: Comeo
crear un Objefo Virtual
de Aprendizaje

Drecampus@Unisucre eau.co

& Agregando un nuevo Tarede

¥ General

Nombre de la tarea 1]

Descripcion

Clic en flechita abajo para activar las cintas
deedicion.

} Expandir fodo

ez 3 campo

[ ——

[1[i-]8 1][=]= [+][s] @ a]a)]
uls ==8les[1]>clle s

2

x

Xz

Relacionado con |a descripcidn de |a tarea, se hard a discresién del docente, si elige mostrarla al estudiante hara
clic en el cuadro de didlogo que dice: Muestra s descripcidn en la pagina del curso.

ra la descripcion en la pagina del curso @

4. Una vez

agregue la
Tarea se
despliega el
menu del
curso para que
dé inicio a
configurar la
actividad.
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== UTeléfono: [+57) (5) 2771195 4 Comeo elecirénico : soportecampus@unisucre edu.co

ADM3 PRUEBA.

Participantes

Insignias

Competencias

Calificaciones

s General

B8 MODULO 1: Objetos de
Aprendizaje

B8 MODULC 2: Banco de
Obijetos

8 MODULO 3: Para qué
sive un Objefo de
Aprendizaje

@ MODULO 4: Come
crear un Objeto Virtual
de Aprendizde

A ® Administrador3 Sistema
Tamafio méximo para archivos nuevos: Sin limite
Ty | =iy Clichauipara desplega o cuadro de ddlogo que nos permitird subi
[ul} cualquier archivo que se encuentre en nuestro equipo.
-

Archivos

Archivos adicionales [>]

~ Disponibilidad

Permitir entregas desde @

184 maze 4 wi9E 0F 03 & Habilitar
Fecha de enfrega [>]

25¢ | | mamo s w98 0% 0% 4 @ Habilitar
Fecha limite e

184 | | mazo 4| 20198 | 104 | 404 e O Habilitar

5.

Continta el
despliegue del
mend del
curso para que
el docente
pueda

configurar la
opcion u
opciones. Clic
en el cuadro
que indica la
flecha.

Selector de archivos

i Archivos locales -

i Archivos recientes

B Subir un archivo ¢

Adjunto
Ningun archivo seleccionado

Guardar como

cli lquiera de las lechas para del equipoel olos

archivos que desea montar a la pagina del curso.

B Descargador URL

fh Archivos privados

£ Wikimedia

Autor
Adminisirador3 Sistema

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados

Subir este archivo

Se nos
despliega el
Selector  de
Archivos el
cual nos
permite
montar al
curso el
material que
se ha
seleccionado
para tal
finalidad.
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R Teléfono : (+57) (5) 2771195 [ Cormeo electréni

: soporiecampus@:

isucre.edu.co

A ® Admi

inistrador3 Sistema

ADM3 PRUEBA

Parficipantes

Insignias

Competencias

Calificaciones

M Cenerdl

s MODULO 1: Objetos de
Aprendizaje

I MODULO 2: Banco de
Objetos

I MODULO 3: Para qué
sirve un Objefo de
Aprendizaje

s MODULO 4: Como
crearun Objeto Virtual
de Aprendizaje

¥ Disponibilidad

Permitir enfregas desde @
Fecha de entrega [}
Fecha limite ]

Recordame calificaren @

v Tipos de entrega

opcion disponibilidad, clic en ella para abriry cerrar el
munii despplegable.

&+ marzo + 2019 %
25 % marzo * 2019 %
8% marzo + 2019 #

3 abril 0 009%

@ Mostrar siempre la descripcion @

00+ 0w+

8

@ Habiiitar

00 00% # Habil
- Habilitar

4% 2%

= O Habiitar

00s: 3% @ Habii
= Habilitar

Este item se puede marcar o no deac

Este item puede habilitarse o no

deacuerdo a criterio del docente.

Igual este item, a consideracién
del docente.

uerdo a consideracion del docente.

7. Continuamos

con la Edicion
de nuestra
actividad
Tarea y damos
clic en la
opcion
Disponibilida
dy configurar
de acuerdoala
necesidad de
cada docente.

ADM3 PRUEBA

Participantes

Insignias

Competencias

Calificaciones

B Genercl

= MODULO 1: Objetos de
Aprendizaje

M MODULO 2: Banco de
Obijstos

I MODULO 3: Para qué

eléfono : (+57) (5) 2771195 & Comeo electréni

Tipos de enfrega

Limite de palabras (7]

NUmerc maximo de Q
archivos subidos

Tamafio maximodela @
entrega

Accepted file fypes 2]

soportecampus@unisucre.edu.co

Clic en esta opcion para abrir y cerrar el menii desplegable.

Habilitar

ae

O Texto en linea @ @ Archivos enviados @

Administrador3 Sistema

Estos item no son de forzosa aceptacion, se configuran de acuerdo a las
necesidades de cada docente.

Sitio limite de subida (30MB) %

8.Clic en la

opcion  Tipos
de entrega, y
configurar de
acuerdo a la
necesidad del
docente.

R Teléfono : (+57) (5) 2771195 [ Comreo elecirénico : soperiecampus@urisucre.edu.co

ADM3 PRUEBA

Parficipantes

Insignics

Competencios

Cadlificaciones

M Ceneral

I8 MODULO 1: Objetos de
Aprendizaje

s MODULO 2: Banco de
Okjetos

= MODULO 3: Para qué
sirve un Objeto de
Aprendizaje

Requiera aceptacion del @
usuario pulsando sobre el
botén

Es necesario que los ]
estudiantes acepten las
condiciones de enfrega

Permitir reaperturg %]
NUmero méximo de -]
infentos

Clicaqui para abrir y cerrar el mend desplegable.

4 Administrador3 Sistema

Configurar cada item de esta opcidn, de acuerdo a las necesidades de cada docente.

No %

Nunca -

limitado

» Configuracién de entrega por grupo

) Avisos

9. Continuamos

con la opcion
Configuracion
de Entrega, de
acuerdo a
necesidad del
docente.
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Guia para agregar una Tarea en Plataforma Virtual.

X Teléfono : [+57) (5) 2771195 & Coneo elecirénico : soportecampus@urisucre.edu.co A e

ADMS3 PRUEBA

Parlicipantes

Insignias

Competencias

Calificaciones

I Genercl

= MODULO 1: Objetos de
Aprendizaje

s MODULO 2: Banco ce
Objetos

Entrega por grupos (2]

Se requiere formar parfe @
de un grupo para realizar la
enfrega

Se requiere que todoslos @
miembros del grupo
enfreguen

Agrupamiento paralos @
grupos

Clic aqui para abrir y cerrar el ment desplegable.

Administrador3 Sistema

Cada item de esta opcidn se configuran de acuerdo a las necesidades del docente.

No &

Ninguno &

10. Clic en la
opcion
Configuracion
de entrega por
grupos, de
acuerdo a
criterio  del
profesor.

ADM3 PRUEBA
Farficipantes
Insignias
Competencias
Calificaciones
B Generdl

lm MODULO 1: Objetos de
Aprendizaje

M MODULO 2: Banco de
Objetos

@ MODULO 3: Para qué
sirve un Objeto de
Aprendizaje

s MODULO 4: Como
crear un Objeto Virtual
de Aprendizaje

Calificacion Q

Parametrizar cada item de esta opcién
segiin criterio del docente.

Método de calificacion @

Categoria de cdlificacion @

Calificacién para @
aprobar

Clic aqui para abrir y cerrar el mend desplegable.

Puntuacién
Tipo

Escala

Correctofincorecto (2 puntos) B

Puntuacion maxima

Calificacién simple directa #

Sin categorizar #

11. Clic en Ia
opcién
Calificacion
y configurar
de acuerdo
a  criterio
del
docente.

= Telsfono: [+57) (5] 2771195 © Coreo elecirbnico : soportecampus@unisucre.edu.co

ADIM3 PRUEBA
Earficipantes
Insignias
Competencias
Calficaciones
B Generdl

I3 MODULO 1: Objetos de
Aprendizaje

M MODULG 2 Banco de
Objetos

I MODULO 3: Para qué
sirve un Objefo de
Aprendizale

s MODULC 4: Como
crear un Objeto Virtual
de Aprendizgie

Rasireo de finalizacion @

Requerir ver

Requerir calificacién

Se espera finalizar en ]

Clicaqui para abrir y cerrar el men desplegable.

A ® Administrador3 Sistema

Los estudiontes pueden marcar manucimente la actividad como completeda #

! El estudianie debe ver esta actividad para finalizarla

El estudiante debe recibir una calificacién para finalizar esta actividad @

¥ H estudiante debe entregar esta actividad para completarla

- . Para poder ponerle fecha de finalizacion de actividad a
ey [ Habllitar | Tarea, debers marcar la casilla habilitar.

8% marzo * 2019 5

Aligual que las opciones anteriores esta solo se configurard si el docente lo estima conveniente.

» Marcas

P Competencias

S6lo dar clic en este primer recuadro por cuanto
apenas nos encontramos ereando nuestra tarea.

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar

12. Clic en |la

opcion
Finalizacion
de la
Actividad y
seguir
editando
nuestra
tarea, dar
clic en
guardar
cambios vy

regresar al
curso.
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Universidad de Sucre Guia para agregar una Tarea en Plataforma Virtual.

13. Clic en
cualquiera de
estos campos a
conveniencia

- |- Bt

continuar en el

h P:J.C]'J_;-::Caje'osde Ccurso para
Aprendge $ En st omuaria hay proseguir
Iy 100D 2 Bonco e editandolo,
guardar 0

cancelar Si
fuere el caso.
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